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A D M I N I S T R A C I Ó N  Y
F I N A N Z A S



E S P E C I A L I D A D  E N

F I N A N Z A S  Y  B A N C A
D I G I T A L  

O B J E T I V O S
Liderar el área en la que me este desarrollando profesionalmente,
cumpliendo con los objetivos y las mentas que me proponga. Emplear
y poner en práctica todos mis conocimientos adquiridos en mis años de
estudio. Lograr que tanto la empresa como yo crezcamos a futuro.

PONTE EN CONTACTO

Teléfono: (33) 35843713 
Correo electrónico:
lucerormz9@gmail.com 
Guadalajara, Jalisco

H A B I L I D A D E S  Y  A C T I T U D E S
Responsabilidad.
Honestidad.
Adaptabilidad.
Trabajo en equipo.
Objetividad.
Conocimientos financieros.
Resolución de problemas .
Pensamiento crítico.
Habilidad numérica.

F O R M A C I Ó N  A C A D É M I C A

I N F O R M A C I Ó N  A D I C I O N A L
Disponibilidad de horario.
Auto propio.
Licencia vigente.
Visa de Estados Unidos. 
Pasaporte vigente.

I N F O R M A C I Ó N  E X T R A C U R R I C U L A R

Excel Avanzado.
Microsoft Word Avanzado.
Microsoft PowerPoint Avanzado.
SAP intermedio.

Idiomas: Español Nativo e Inglés Avanzado.
Programas computacionales:
 

Instituto de Estudios Bursátiles en Madrid, España. 

Especialidad en Finanzas y Banca Digital.

 Junio de 2021 a julio de 2021. 

Universidad Panamericana en Guadalajara, Jalisco. 

Licenciatura en Administración y Finanzas.

 Julio de  2017 a diciembre de 2021. 

E X P E R I E N C I A  L A B O R A L

Coordinación de servicio social para un grupo estudiantil.
Mis actividades se basaban en la organización del grupo, tanto con
alumnas, padres de familia y autoridades de los centros de servicio
social como autoridades del Instituto de la Vera- Cruz.
Planeación de actividades recreativas y organización de trasporte.

Administración de pagos y contratos en renta a casa habitación.
Llevar la administración de rentas mensuales, recibos y renovación
de contratos.

Coordinación de Servicio Social
Instituto de la Vera - Cruz | Agosto 2018 a Abril de 2020

Auxiliar Administrativo
Enero 2018 - Diciembre 2022 


