Soy una persona comprometida,
organizada y responsable, siempre
con la mejor disposicion de
aprender.

Me considero una persona con
buenas relaciones interpersonales,
busco un trabajo desafiante y en
donde pueda explotar mi
aprendizaje.

e CONTACTO

Celular: (52) 33 2495 0244
Correo: regismorett@gmail.com

LinkedIn: Regina Morett Hernandez
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LIC. EN ADMINISTRACION

@EXPERIENCIA LABORAL

Asistente Administrativo
Lasfer Consultores, Ago 2022 - Actualidad

» Gestidn eficiente de la oficina y coordinacién de
tareas administrativas.

e Preparacién y edicion de informes, presentaciones y
documentos corporativos.

» Organizacién de eventos corporativos y reuniones.

« Gestidn de agendas y comunicaciones, tanto
internas como externas.

Aptitudes: Habilidades de organizacidn, gestion del tiempo,
control de stock de insumos y material de oficina, gestion de
documentos.

Lider de Ventas

Empresa TuSpa, Abr 2021 - 2023

» Realicé la capacitacion a nuevos asesores de ventas
en la empresa.

o Utilicé CRMs para el registro y control de
leads/ventas.

o Asesoré y acompanié al cliente en toda la etapa de
preventa y posventa.

Aptitudes: Satisfaccidn del cliente, Capacidad de respuesta,
Comunicacion efectiva, Soporte postventa, Gestion de
relaciones con clientes (CRM).

IDIOMAS

Idioma Inglés

Nivel Oral Avanzado. Nivel Escrito
Avanzado.

Idioma Espaiiol

Nivel Oral y Escrito nativo.



